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	Jawaban

	1
	Bagaimana alur kerja dalam kegiatan digitalisasi arsip inaktif?
	“ Buat alur kerja pertama kami mempersiapkan alat untuk proses kegiatan digitalisasi terlebih dahulu, setelah itu menyiapkan arsip yang akan dilakukan digitalisasi, lalu melakukan scanning terhadap arsip, setelah dilakukan scanning selanjutnya menyimpan hasil scan ke folder komputer dan melakukan back up ke Compact disk (CD) dan jangan lupa untuk mengembalikan arsip ke boks arsip. Setelah itu hal yang terpenting juga harus melengkapi administrasi pendukung seperti berita acara.” 

	2
	Peralatan apa saja yang digunakan dalam digitalisasi arsip inaktif?

	“ Ya yang jelas memakai peralatan pemindai berupa scanning, komputer dan Compact Disk (CD) “

	3
	Berapa jumlah SDM dalam bidang Kearsipan?
	“ Sekarang SDM di bidang Kearsipan ada 4 (empat) Arsiparis “

	4
	Apa scanner yang di gunakan untuk pemindaian arsip ?
	“ Menggunakan mesin scanner  ber-type Fujitsu Scansnap SV600”

	5
	Waktu proses pemindaian berlangsung apakah pernah mengalami kendala atau kerusakan pada scanner? Tindakan apa yang dilakukan?
	“ Pernah, sering. Tindakan yang kami lakukan ialah melakukan servis terhadap scanner. Kendalanya juga sering mati listrik saat kegiatan scanning. “

	6
	Apa format file dokumen elektronik untuk menyimpan arsip hasil digitalisasi?
	“ Menggunakan format PDF.”

	7
	Dalam Kegiatan Digitalisasi Arsip Inaktif apakah penting untuk membuat daftar arsip yang di alihmediakan dan membuat berita acara ? 
	“ Ya penting banget, meskipun sudah dilakukan digitalisasi arsip tetap harus membuat daftar arsip dan berita acara. Jadi berita acara dan daftar arsip saling berkaitan.”
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